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 「背ラベル」 

 「請求記号」とは？ 

 

 

 

  

                                        

 

  

 

 

 

 

 

「別置記号」とは？ 
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習志野市立大久保図書館報 

http://www.city.narashino.chiba.jp/toshokan/ 

 

 

 「図書館の本はなんでこんな並び方になっているんだろう？」と思ったことはありませんか？ 

今回は、知っていると本を探すときに便利な「大久保図書館の本の並べ方」についてご紹介します。 

図書館では、雑誌や紙芝居など一部を除き、本の背表紙に一般書には青枠のラベル、

児童書には赤枠のラベルを貼っています。これが「背ラベル」です。背ラベルの色で大

人向けの本か子ども向けの本か区別することができます。 

資料を主題ごとに分類し、配列するための記号が「請求記号」です。 

請求記号は次の３つの記号でつくられています。 

①分類記号…「日本十進分類法」という０～９の数字を組み合わせて本の主題を表す分

類法に基づいて割り振った数字が「分類記号」です。図書館では、数字

の代わりにアルファベットを使っている分類もあります。（Ｃ＝紙芝居、

Ｅ＝絵本、Ｆ＝日本の小説、Ｚ＝雑誌） 

②著者記号 … 著者の頭文字です。編集本など特定の著者がいない場合や、著者が多数

いる場合は書名の頭文字から取ります。なお、伝記や作家論、作品論等

は、対象となっている人物名から取ります。 

③巻冊記号 … その本が何巻目かを表す番号です。２巻以上あるものに付けます。 

特定のテーマやサイズの本で、１か所に集めたほうが探しやすい場合に、請求記

号の前に習志野市立図書館独自の「別置記号」を付けています。 

・Ａ…核関係図書コーナーの本です。広島・長崎の原爆被害に関する本や核兵器・

放射能・原発に関する本があります。 

・Ｂ…文庫本です。 

・Ｌ…大活字図書コーナーの本です。通常の本の大きさの活字が読み難い方向けに

出版された大きい活字の本があります。 

・Ｎ…郷土行政資料コーナーの本です。習志野市や千葉県に関する本や市内在住の

著者の本があります（一部貸出できないものもあります）。 

・Ｒ…参考資料です。各種辞書や事典など調べ物をするための本があります。 

この別置記号の本は基本的に貸出ができません。 

・Ｗ…洋書です。新習志野図書館で収集しています。 
 

※このほかに、児童書の一部、ティーンズコーナー、一般書の一部で、シールを 

使った別置も行っています。 

  

その１ 大久保図書館の本は、本の主題（分類）順に並べています。ただし、利用の多い文学や絵本は入口近く 

の書棚に並べています。 

その２ 同じ主題の本は原則として著者の五十音順に並べています。ただし、特定の著者のいない本等は書名 

順に並べています。また、絵本は絵を描いた人の五十音順に並べています。 

その３ 特定の主題の本（参考資料、核関係図書等）や特別な形態の本（文庫本、大活字図書等）は別置して 

います。 

その４ 本の主題、著者または書名の頭文字、巻数、別置場所等を示す記号で構成された「請求記号」を記した

「背ラベル」を本の背表紙に貼って、その本が図書館のどの書棚に並べる本なのか表示しています。 

図書館の本の並べ方の基本 

 

 

 

 

 

 

＜背ラベルの例＞ 

上の写真のように本の背表紙

の下部に貼ってあるラベルが「背

ラベル」です。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜別置記号の例＞ 

 上の写真の本には、左から「核

関係図書（Ａ）」「文庫（Ｂ）」「大

活字本（Ｌ）」「郷土行政資料（Ｎ）」

「参考図書（Ｒ）」の別置記号が

付いています。 

 



 

 

 

 

 
 

 

 
☆８月の特集展示は『富士山～世界文化遺産登録おめでとう！～』の予定です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

★編集後記★ 
 
 図書館の本の並べ方は、それぞれの図書館が利用

者の皆さんにとって使いやすくなるように工夫し

ている部分です。背ラベルのデザインや請求記号の

作り方も図書館によって様々です。習志野市以外の

図書館を利用されることがあったら、習志野市と違

っているところをチェックしてみるのも面白いか

もしれません。 
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Topic News 
 

『夏を乗りきる』 （展示期間 ７月６日～８月１日） 

 梅雨が明けたらいよいよ夏本番！暑い夏を過ごすうえで大切な熱中症対策から、「夏

バテ予防」など「夏の快適生活」に役立つ本をご紹介します。 

◇◆◇特集展示コーナーのご案内◇◆◇ 

図書整理日：７月５日、８月２日 

祝日開館日：７月１５日 

（７月１６日は振替休館日です） 

おはなし会：７月３日・1０日・１７日・2４日・３１日 

       ８月７日・1４日・２1日・2８日 

えほんのじかん：７月１０日、８月１４日        

図書館カレンダー（色の付いた日が休館日です） 

  

 

図書館の省エネルギーの取り組みについて 
 

「節電」と「地球温暖化防止」を目的に、５月１日～ 

１０月末日まで、下記の取り組みを行っています。 
 

・一部の照明の使用を控えています 

・冷房は室内温度２８℃を目安としています 

・職員の服装は、暑さをしのぎやすい服装としています 
 

利用者の皆様のご理解とご協力をお願いします。 

 

７月～8月の大久保図書館の行事のご案内 
 

○ 7 月 25日（木）・26 日（金）、8月 22日（木）・23日（金）：「夏休み子ども 1 日図書館員」 
市内の小学４～６年生を対象に行っている恒例の行事です。カウンターでの貸出・返却体験や書庫見学などを 

行います。募集期間は7 月 6 日（土）～13日（土）です。 
 

○ 8 月 3日（土）：「親子で参加 つくってあそぼう☆てづくりおもちゃ！」 

親子で楽しく遊べるおもちゃを作ります。募集期間は 7月 13日（土）～8月 1 日（木）です。 
 

※どちらの行事も事前の参加申し込みが必要です。チラシの参加申込欄に記入して図書館のカウンターへお申し込みください。 

詳細は館内掲示や図書館ホームページで詳細をお知らせしますので、詳しい内容や申し込み方法はそちらでご確認ください。 

なお、募集期間中でも定員になり次第受付を終了させていただきます。あらかじめご了承ください。 

 

クールアースウィークに伴う夜間開館の中止について 

 市では、省エネを促進するため、8月 10日（土）～16日（金）

の 1 週間を「クールアースウィーク」として市役所全庁（一部

施設を除く）で午後 5 時 15 分以降の消灯・ノー残業を併せて

実施し、より効果的な節電に取り組みます。そのため、図書館

でも夜間開館を中止し、午後5時で閉館いたします。 
 

＜夜間開館を中止する日＞ 

・8月 10日（土）：東習志野・新習志野・藤崎・谷津の各図書館 

・8月 15日（木）：大久保図書館 

大久保地区の施設再編に関わる説明会について 
  

 大久保駅周辺の老朽化が進む公共施設を集約化し、建て替えることについて考える説明会を開催します。 
 

・日時：７月13日（土）午前１０時～正午   ・会場：市民会館   ・定員：４００名（申し込み不要 先着順）     
 

※この説明会に関する問合せ先 習志野市社会教育課 電話：453-9382 

習志野市資産管理課 電話：453-7365 


